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1- Connexion

Lien du site:
https://groupegrim.kelio.io/

Se connecter avec
son identifiant et son
mot de passe

Identifiant : nom de
famille
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Identifiez-vous




2- Faire une demande
d’absence

|| €8 kelio test

ﬁ Mon portail E @ kEIlD tEEt

{o} Mon compte

O, Mon espace Mon espace

Anomalies [ Alertes

Plannin
Demande d'absence g

Résultats personnels
Taches a traiter =
Planning
1 A propos

2 points d’entrée pour
acceder au module
“absence”

(1 Déconnexion
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2- Faire une demande

d’absence

= @ kelio test

< Accueil
c—t3 e
.aai"| Calendrier
Calendner de kelio test
Calendrier n = u n = u
Créer une demande dabsence i i | Juin 2024 Juillet 2024 Septembre 2024 Octobre 2024 Novembre 2024 Décembre 2024 Janvier 2025 Favrier 2025
_ otbe [ Joame || |oisa 01Lu 01Je 0100 | 01 Ma 01 Ve 01D vime |l |oisa 015a 1 Ma
LR s 02 Ma 02 Je 02 Di 02 Ma o2ve |f . 02Lu 02 Me 02 Sa 02Lu 02 Je 02Di 02Di 02 Me
Eibiisne Taleentes 03 Me ve [ 8 03Lu 03 Me o3sa If l 03 Ma 03 Je 40 03 Di 03 Ma 03ve |[T 03 Lu 03 Lu 03 Je
) o4de 14 04 Sa 04 Ma 0dde 7/ 04 DI 04 Me 0d4ve T 04 Lu 04 Me 04 Sa 04 Ma 04 Ma 04 ve
Hiillatad soai e 05 Ve 05 Di 05 Me 05 Ve 05Lu | 05de 50 055a 05 Ma 0s50e /0 05 Di 05 Me 05 Me 05 Sa
06 Sa 06 Lu 0sse 3 06 Sa 06 Ma 06 ve 06 Di 06 Me 06 Ve 06 Lu osje [ osse () 06 DI
~ o - Mes demandes 07 Di 07 Ma 07 Ve 07 Di 07 Me 07 Sa 07 Lu 07de 45 07 Sa 07 Ma 07 Ve 07 Ve 07 Lu
VOUS etes arrlve 1 validées 08 Lu 08 Me 08 5a 08 Lu ozJe I} 03 D 02 Ma 08 Ve 08 DI 08 Me 08 Sa 08 Sa 08 Ma
09 Ma 0t 1O 09 DI 09 Ma 09 ve 09 Lu 09 Me 09 Sa 09 Lu 0ole 09 Di 09 Di 09 Me
1ome | 10ve || 10Lu 10 Me 10sa 10 Ma 10Je /47 10 Di 10 Ma 10 Ve 10Lu 10Lu 10 || 5
d a n S le m O d u le o Slmpbdlowsl i 1 15 118a 11 Ma 1ne 5 10i | nMe 11 Ve M [ J1ime - 11 Sa 11 Ma 11 Ma 11 Ve
3 $ 12 Ve 12Di 12Me 12 ve 12Lu 12Je 3/ 128a 12 Ma 124¢ 5() 12 Di 12Me | 12Me 128a
. 13Sa 13Lu 13Je 24 138a 13 Ma 13ve 13Di 13 Me 13 Ve 13Lu 13Je |/ 135e 11 13Di ||
a bse n Ce | ;PN o 14Di 14 Ma 14 ve 1o || | 14 me 145a 14Lu e 46 1433 14 Ma 14 Ve 14 Ve 14 Lu
. FECUTERATION ook 5L 15 Me 15 8a 15 Lu 150 Y3 15 Di 15 Ma Bve 15 Di 15 Me 158a 15 Sa 15 Ma
16 Ma 16de () 16 Di 16 Ma 16 Ve 16Lu 16 Me 16 Sa 16 Lu 16Je 16 Di |_| 16 Di 16 Me
17 Me 17 Ve 17 Lu 17 Me 17 Sa 17 Ma 17Je 47 17 Di 17 Ma 17 ve 17 Lu 17 Lu 17de || 5
18de 1D 18 Sa 18 Ma 18.Je | "j 18 Di 18 Me 18 Ve 18 Lu 18 Me 18 Sa 18 Ma 18 Ma 18 ve
19 Ve 19Di 19 Me 19 Ve 19Lu | 18 38 19 8a 19 Ma 19Je 51 19 Di 19 Me 19 Me 19 8a
208a 20w [ J200e 25 20Sa 20 Ma 20 ve 20Di 20 Me 20 ve 20Lu 2040e |P 200 17 20D
21Di 21 Ma 21ve 21D0i 21 Me 218a 21Lu e A7 218a 21 Ma 21 Ve 21 Ve 21 Lu
22 Lu 22 Me 2282 22 L 220e b/ 220i 22Ma 22 ve 220 22 Me 223a 228a 22 Ma
23 Ma 236 2 1 23D 23Ma 23ve 23Lu 23 Me 23 Sa 23Lu 24e /] 23Di 23Di 23 Me
24 Me 24 Ve 24Lu 24Me 24%a 24 Ma 240e f| 3 24Di 24 Ma 24ve 24 Lu 24 Lu 240e 17
7 253a 25 Ma 250e () 2501 | 25 Me 25ve 25 Lu 25 Me 2533 25Ma 25 Ma 25 ve
26 Ve 26 Di 26 Me 26 Ve 26 Lu 2% 30 26 Sa 26 Ma 25 Je 26 Di 26Me | 26 Me 26 8a
27 Sa 27 Lu 275 26 27 Sa 27 Ma 27 ve 27D 2TMe ) 27 Ve 27 Lu 27 Je 27 13 27Di |
28Di | 28Ma 28 ve 28 Di 28Me ff - 28 8a 28Lu 28Je T 288a 28Ma 28 Ve 28 Ve 28 Lu
29 Lu 20Me ) 295a 29Lu 290e I 29 Di 29Ma || 4 29 Ve 29D 29Me ) 295a 29 Ma
30 Ma 30 Je 300i 30Ma 30ve 30 Lu some || 308a 30 Lu 300 30 Di 30 Me
31 Ve 31Me 318a 31Je 31 Ma 31ve 31 Lu
Légende :
Calendrier scolaire - Zone A Calendrier scolaire - Zone B Calendrier scolaire - Zone C I:I Aujourd'hui

|:] Farig Repos




2- Faire une demande

d’absence

- [l -

Souhaitez-vous poser une absence pour la période du 05/08/2024 au

11,/08/2024 7

Calendrier
] ~i A 204 B

- Juillet 2024 Aoiit 2024 Septembre 2024 | Octobre 2024 Novembre 2024

. . . 01 Lu 01 Je 01 Di 01 Ma
Cliquez sur le premier jour _ 2ve 4 o2
) . 03Me 03 Sa 03 Ma 03de 4 -
d absence et Cl|quez Sur I_a 04 Je 04 Di 04Me 04 Ve 04 Lu 04Me
o . 05 Ve 05 Je 05 Sa 05 Ma 05 Je
veille de votre retour afin de 00 o0 v 06D o oo
- . - 07 Di 07 Me 07 Sa 07 Lu 07 Je 07 Sa
determiner la duree de votre s |7 osd 08
09 Ma 09 Ve 09 Lu 09 Me 09 Sa 09 Lu
absence  10Me 10 Sa 10 Ma 10de /7 10 Di 10 Ma
11Je i ([ 11 me 11 Ve MLy | 11 Me
| 120 4/ 12 Sa 12 Ma 120e A
13 Ve 13 Di 13 Me 13 Ve
1400 |f] | 14 Me 14 Sa 14 Lu 140e AF 14 Sa
15 Lu 150e | | 15 Di 15 Ma 15 Ve 15 Di
1R Ma 16 Ve 16 11 1A Ma 1R Sa 1R 1




2- Faire une demande

d’absence

Creer /| modifier une
demande d’absence

Choisir le motif de 'absence

Créer | modifier une demande pour kelio test

~Demande de création d'absence

Maotif de I'absence / mission [ v]
~
Mode de saisie de l'absence / mission Recherche [ ] v]
COMGE PAYE OUVRAEBLE CP -6(J] P
L COMGE PAYE VENDREDI AM CPWVAM -6{J)
Document joint
. COMNGE SANS SOLDE C55
'.' EVEMEMEMT FAMILIAL EVF

—=
Cliquez sur “valider” \J




2- Faire une demande

d’absence

Calendrier

Les CP hachureés signifient
qu’ils sont en attente de

validation

Légende :

m Demande en attente de validation

I:I Aujourdhui

CcP

COMGE PAYE OUVRAELE

Axril

BQ B

m Juillet 2024 Aoiit 2024 Septembre 2024 |

01 Di

Calendrier scolaire - Zone A

02 Lu
03 Ma
04 Me
05 Je
06 Ve
07 Sa
0& Di

09 Lu
10 Ma
11 Me
12 Je
13 Ve
14 5a

01 Lu 01 Je
02 Ma 02 Ve
03 Me i3sa I '
04Je 04 Di
05 Ve 05 Lu CE
06 Sa 06 Ma cp
07 Di 07 Me cP
08 Lu 0sJe || 7P
09 Ma 00 Ve cP
10 Me 10 Sa cP
11Je | 11 Di
12 Ve 12 Lu
13 Sa 13 Ma
14 Di | 14 Me
- Calendrier scolaire - Zone B
Absence non comptabilisée car repos ou férié [ ] rené

Calendrier scolaire - Zong C

Fepos




3- Cas Particuliers

Prendre une demi-journee TR > § < RSN >
Septembre 2024 Novembre 2024

01 Di 01 Ma

. . 02 Lu 02 Me
Double cliquez sur le jour 03 4
’ 04 Ve 04 Lu
d'absence G s - 05 Vi
06 Ma 06 Ve 06 Di 06 Me
07 Me 07 Sa 07 Lu 07Jde A5
ogde I} 08 Di 08 Ma 08 Ve
09 Ve 09 Lu 09 Me 09 Sa
10 Sa 10 Ma 10de /7 10 Di
11 Di 11 Me 11 Ve 11 Lu
12 Lu 12de -/ 12 Sa 12 Ma
13 Ma 13 Ve 13 Di 13 Me
14 Me 14 Sa 14 Lu 14de /[
150 | 15 Di 15 Ma 15 Ve




3- Cas Particuliers

Pour une apres-midi

[ COMGE PAYE QUVRAELE CH
T — |
[ Date a date avec demi-journge / \
[[]5,.'99;2924 ] 5 (_JEn début de journffe @) En milieu de journée
fDEI"I"IE.I'IdE de création d'absence I[Ugmg,rEQH ] 5 () En milieu de journeg (@ En fin de journée

Motif de 'sbsence [ mission [ CONGE PAYE OUVRABLE CP 15(J) L'absence s'effectue sur la deuxiéme demi-journée (APRES-MIDI)

Mode de saisie de 'absence / missig Date & date avec demi-journée —

Date de début [UE-."{I'EIE[I'Etl ] 5 & Aucun document lié

Date de fin (0510972024 ] (5)

L'sbsence s'effectus sur la premi&re demi-journé

Commentaire du demandeur

Document joint ﬁ Aucun document lig

Choisissez “CONGE PAYE sélectionnez “En début de &S 232

Ouvalfllgil'cferﬁ}_.gj:f éae'(’j ate journee” et “En milieu de \
‘ journée” pour prendre un Cliquez sur

congé une matinee “Valider”

GRIM




3- Cas Particuliers

ATTENTION !
Vendredi/Samedi Apres-midi
uniquement et si vous étes a
Prendre une demi-journée vendredi ou nouveau present le
. . . 4o lundi/mardi
samedi apres -midi

~Demande de création d'absence -

Mofif de 'absence { mission

[ CONGE PAYE VENDREDI AM CPVAM 15(J) ‘““"]

Mode de saisie de 'absence ! mission

[ Date & date avec demi-journgs

Date de début () En début de journgf (@) En milieu de journée

(050972024 | [

A quoi ca sert ?
Enleve 0,5 CP au
lieu de 1,5 CP

Date de fin () En milieu de journek (@) En fin de journee

(0510972024 ]

L'absence s'effectue sur la deuxiefhe demi-journée (APRES-MIDI)

:ﬁ) Aucun document lig

Commentaire du demang®ir

Document joint

4

Choisissez “CONGE PAYE
VENDREDI AM” ou “CONGE
PAYE SAMEDI AM” et “Date a
date avec demi-journée”

GRIM

| Annuler | W\
. Sélgc’s’ionrlez “En milieu de ) Cliquez sur
journéee” et “En fin de journee wyalider”




£
sasn Calendrier

M n Calendrier
e u Créer une demande d'absence
Lister les demandes

Prévisions d'absences

Vous pouvez voir ici vos demandes oo sutres saiarie
(validées ou en attente) \

Mes demandes

1 en attente
3 validees
Vous pouvez voir ICl vOS
soldes preévisionnels \ P —
z"~'3F'r“~.l—1 15:

~ RECUPERATION 0:00 H




4.1- Lister les

demandes

Cette barre vous sert a

choisir ce que vous voulez
voir

Visualiser les demandes par état [ En attente V] Rechercher les demandes sur la période du ] 5 au [ ] 5 m

Type de demandea Début Fina Duréea Muotifa Etata Valideura Validation / Refusa  Créationa A Sélection

M Absence 05/08/2024 + 11/08/2024 =+ CP En aitente ] 25/04/2024 + O

Sélection

Légende :

+ Demande ﬁ Demande de modification

> Demande de suppression ,'-'-1, Demande effeciue par une aufre personne

Vous aurez ici vos demandes S
(en fonction de vos critéres

isi Vous pouvez supprimer une
choisis sur la barre en haut) X PP

demande qui est en attente de
validation uniquement en la
sélectionnant et en la supprimant

GRIM




4.2- Calendrier

autres salaries

Vous pouvez ici

choisir qui vous
VOUleZ VOir - rs d'absence :

Vous pouvez voir ici les
absences ou présences des
autres salariés de votre
service et de votre
responsable

GRIM

Calendrier autres salaries

2024
4 jany. fawr. Mars avr. juin juil. aolt sept.
avril 2024
14 15 16 17 18
1 2z 3 4 b b T 8 9 10 |11 12 |13 14 | 15 16 17 |18 19 20 21 22 | 23 24 26 | 2T | 28 | 29 30
| Recherche L Ma/Me J V S D|/L MaMe J V| S D L MaMe J V S| D L Ma Me V S D L  Ma
HOLDING/RH
I |
I I HEENEN I I
e HEEEEERENE
- | | 111 1 |
I |
HOLDING/STAFF
] HEEEENEE
05 1 1 1 1 1 1 1 2 2 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1




4.3- Previsions

d’'absences

Résultats previsionnels

Vous pouvez voir ici vos soldes
actuels et previsionnels

Résultats prévisionnels de DROBNJAK JULIE (07035)

—Calcul du prévisionnel

t Rafraichir

(@) Exercice en cours () Exercice suivan

AUJOURD’HUI PREVISIONNEL *

SOLDES
Valeur Acquis Consommé

Abrége Libella Unité Dat Valeur Dat
CPN-1 CPMN-1 J 30/04/2024 24,5 31/05/2024 11 245 13.5

PREVISIONMEL *
Date Valeur

CUMULS D'ABSENCE
Abrégé Libelle

Unité

= Les soldes prévisionnels affichés prennent en compte les demandes d'absence en attente de validation dand/le FUTUR.

Aujourd’hui : Vos soldes restant a
la date du jour

Prévisionnel : Vos soldes restant a
la date de fin de période
d’acquisition de conges

GRIM




Merci!

N'hesitez pas a nous contacter si vous avez des questions.



